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督考工作职责
一、赛前主要工作
1.熟悉赛项规程、比赛方案，并熟知参赛选手的轮转方式。
2.了解赛场内的具体裁判人数、工作人员数及工作职责。
3.提前1天到赛场实地考察具体比赛场地分布及轮转路径。
4.配合专家组组长组建监督仲裁组。
5.签署《督考保密承诺书》。
二、赛中主要工作
1.与裁判组组长共同落实比赛过程管理工作。
2.负责督查比赛的公平公正，赛务工作的规范，保证竞赛的顺利进行。
3.监督参赛学生的报到工作。
4.负责整个抽签过程，协调承办单位配合完成，并确保全程录像。在解密前，负责保管选手抽签材料。
5.组织裁判组、承办单位负责人等所有工作人员签署《行为规范承诺书》。
6.负责监督所有参赛学生的手机不得带入现场。裁判员及所有工作人员的手机不得带入赛场，均需要封存管理。
7.督考负责参赛学生的管理。对于分批进行的项目，如需对选手封闭，则由督考负责落实管理方式。由承办单位协助完成。
三、赛后主要工作
1.与裁判组组长对接成绩单后，完成解密及比赛成绩的核对，完成后签字并公布总成绩（注：奖项由教委统一公布）。
2.比赛当天，将解密后的成绩汇总表（Excel版与签字扫描版）并第一时间上报装备中心相关工作人员。
3.填写《竞赛情况记录表》。根据比赛实际情况，填写《违规行为处理登记表》《评判修改记录单》《问题或争议处理记录表》。按实际发生填写，未发生填“无”。
4.组织裁判组完成工作互评，回收《裁判工作评估表》。
5.比赛结束后的第一个工作日，督考负责提交全部材料。将回收材料送至上海市教育委员会教育技术装备中心。
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