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第十届“星光计划”职业院校技能大赛

财务数据处理与分析-赛项样题

满分：100 分

（一）根据要求，编制门店销售表。（12 分）

任务描述：左侧数据清单是某公司 8月各门店及销售员的销售业绩明细，请

你根据下列任务要求进行数据处理。

任务 1：将 A3:C65 单元格区域中的空值补全相应数据；

任务 2：设置 1-65 行行高为 20(单位默认)，设置 A:C列列宽为 8(单位默认)，

D:H 列列宽为 12(单位默认)，

任务 3：A:H 列垂直居中且水平居中；

任务 4：使用条件格式突出显示 H2:H65 单元格区域中金额大于 25000 的单

元格为为浅红色填充；

任务 5：设置 A1:H65 区域字体为楷体，深蓝标准色，11 号字；

任务 6：设置 A1:H65 区域内边框为黑色细线，外边框为黑色粗线；

任务 7：为产品类型列添加自动筛选，并筛选出产品类型为“台式电脑”的

所有数据；

（二）根据要求，编制报到信息表。（12 分）

任务描述：在新学期开学之际，某公司和某院校进行校企合作，需要从新生

开始建立人才孵化档案，左侧数据清单是直接从教务系统中导出的学生报到信息，

请你按照如下要求进行数据处理。

任务 1：



2

“序号”需要从“001”开始连续编号；

“报到编号”应该是 3位数字，不足 3位的需要在编号前用 0补位；

“专业占比”需要显示为以 16 为分母的分数格式；

“奖励比例”需要以百分比的形式显示，并且有 1位小数；

“录取分数”需要将具体分数进行隐藏（字段名称“录取分数”保持可见），

即单元格看上去是空值没有分数，但点击单元格编辑栏处能够看到具体分数；

“录取日期”需要显示为形如“二〇二一年十月一日”的日期格式；

“报到日期”需要显示为形如“2021 年 01 月 02 日星期六”的日期格式；

“报到时间”需要显示为形如“3:11 PM”的时间格式；

“书费”需要显示为形如“壹仟捌佰零陆”的中文大写数字的特殊格式；

“奖学金”需要显示为形如“9,806.00”（负数用红色带负号形式）的数值

格式；

任务 2：设置 1-74 行行高为 20(单位默认)，设置 A:F列列宽为 8(单位默认)，

G:K 列列宽为 25(单位默认)；

任务 3：设置所有数据均垂直居中且水平居中；

任务 4：为“报到编号”列添加录入验证，即录入的文本长度必须是 3位；

任务 5：为左侧数据清单套用“表样式浅色 9”的表格格式，不包含表标题，

但需要添加筛选按钮，表名称为“表 1”。

（三）根据要求，整理记账凭证清单。（10 分）

任务描述：左侧数据清单是某公司 1个月发生的经济业务明细，请你根据下

列任务要求进行数据处理。

任务 1：在左侧数据清单中，对"总账科目"进行升序排列；

任务 2：在左侧数据清单中，按"总账科目"对“借方金额”和“贷方金额”

进行分类求和，并替换当前分类汇总，汇总结果显示在数据下方；

任务 3：在 J1:L3 区域构造"总账科目，借方金额，贷方金额"的筛选条件，

条件为"借方金额”大于 5000 的“库存现金”或者“贷方金额”大于 5000 的“银

行存款”，并筛选出左侧数据清单中满足上述条件的全部记录（在原有区域显示
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筛选结果）。

（四）根据要求，为信用卡营销做 RFM 客户细分模型分析。（8分）

任务描述：

下列数据是某银行业务部获取的一些电商交易数据集，数据集包括客户 ID,

消费日期，消费金额，请根据数据集信息对客户价值群体进行划分，发现重要客

户，为信用卡营销分析做数据依据。

任务 1：基于给定的客户 id，运用 IF 函数得到每个客户的 RFM 评分；

任务 2：运用 VLOOKUP 函数得到每个客户阈值高低水平。

任务 3：基于给定的客户 id，统计出重要客户。

（五）根据要求，编制产品销售表。（8分）

本题所需函数包括：INDEX，MATCH，MID，LEFT，COUNTIFS、RIGHT，可以根

据需求单独使用也可嵌套使用，使用其他函数不得分。

任务描述：左侧数据清单是某公司 1年中各区域的销售数据，请你根据下面

的要求进行数据统计。

任务 1：将"名称"列的数据内容以“/”为分隔符进行数据拆分，将“/”前

的数据保留在名称列，“/”以后的内容移动到"型号"列；

任务 2：补全相应数据
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订单编号前 3位为区域代码，依据“订单编号”使用函数录入“区域代码”

列数据；

订单编号从左向右第 4、5 位为销售类型，依据“订单编号”使用函数录入

“销售类型”列数据；

订单编号后 2位为销售序号，依据“订单编号”使用函数录入“销售序号”

列数据；

在 V2 单元格使用函数查找出产品型号是“PS5268*2”在 8月的销售额；

在 V5 单元格使用函数统计出产品名称是“中央芯片”在 10 月大于 5000 元

的销售数量。

（六）根据要求，编制应收账款账龄表。（8分）

本题所需函数包括：COUNT、AND、IF 可以根据需求单独使用也可嵌套使用，

使用其他函数不得分。

任务描述：左表为创造公司 2019 年 10 月 31 日应收账款账龄分析表，现公

司要统计出，从 2019 年 10 月 31 日到各往来单位的交易日期的不同账龄时间段

的应收账款金额。

任务 1：请使用判断出各往来单位的应收账款金额是属于哪个不同账龄区间，

在所属账龄区间显示应收账款金额，否则不用显示；使用 SUM 函数计算出各账龄

的应收账款金额合计；

任务 2：使用函数计算出各账龄的客户数量；使用公式计算各账龄应收账款

合计占应收账款总额比例。
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（七）根据要求，编制余额表。（8分）

本题所需函数包括：VLOOKUP 使用其他函数不得分。

任务描述：左侧数据清单是某公司 10 的余额表，请根据下列要求进行数据

处理。

任务 1：使用数据验证在 J3 单元格插入下拉列表，要求验证条件为序列，

数据区域为所有总账科目名称；并在下拉列表中选择“库存商品”科目；

任务 2：在 C51:H51 单元格区域使用函数计算各项余额或发生额的合计；在

K3 和 L3 单元格使用函数查找库存商品的本期借方发生额和本期贷方发生额；

任务 3：设置 C51:H51、K3、L3 单元格格式为数值格式（使用千位分隔符，

保留 2为小数，负数显示为红色带负号）。
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（八）根据要求，编制债券投资决策表。（8分）

任务描述：

上海宏鑫制造有限公司拟投资甲、乙、丙三种债券，三种债券均为到期一次

还本付息，有关资料如左侧表格所示：

任务 1：删除表中第一行。

任务 2：将表格中所有内容改为宋体，字号改为 12 号；所有金额采用货币

格式，保留 2位小数，货币符号无，负数用负号加黑字表示；所有百分比保留 1

位小数。

任务 3：根据市场利率作投资决策，若该债券的到期收益率小于市场利率，

表明该债券不值得购买，在是否投资的空格中显示“不值得购买”，反之，则显

示“值得购买”。（提示：利用 IF()函数）

任务 4：用条件格式修饰决策结果，“值得购买”的字形加粗，“不值得购

买”加上删除线。

任务 5：将标题合并居中，字体加粗，字号改为 14 号。

任务 6：将表格外框左右两端的格线删除，表格外框上下两端的格线改为双

线，表格列宽调整为最合适列宽。
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（九）根据要求，编制贷款数额计算表。（8分）

任务描述：李先生欲购置住房，总房价为 560000 元，首付按照总房价 20％

计算，其余从银行贷款，年利率为 5.23％，分 25 年半还清，计算每月还给银行

的贷款数额为多少（假定每次为等额还款，还款时间为每月月末）。

任务 1：计算首付房款额、需贷款数额，并设置格式：TIMES NEW ROMAN；

蓝色，加 粗；14 号；数字格式为货币，保留 2位小数，使用千分位分隔符，负

数用红色加负号表示，样式如￥-1,234.10。

任务 2：填入还款时间（以年为单位），并设置格式：TIMES NEW ROMAN；

蓝色，加粗；14 号；保留两位小数。

任务 3：计算每月还款的数额，并设置格式：格式：TIMES NEW ROMAN；

蓝色，加 粗；14 号；数字格式为货币，保留 2位小数，使用千分位分隔符，负

数用红色加负号表示，样式如￥-1,234.10。

任务 4：期末（即 25 年半之后）：计算总计还银行的贷款数额为多少；格

式：TIMES NEW ROMAN；加粗，14 号；数字格式为货币，保留 2位小数，使用

千分位分隔符，负数用红色加负号表示，样式如￥-1,234.10。

任务 5：将 A列设置为左对齐，B列设置为右对齐格式。
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（十）根据要求，编制工资汇总表。（6分）

任务描述：左侧数据清单是某公司 6月的工资明细表，现在需要对工资进行

相应调整，请你按照如下要求进行数据处理。

任务 1：使用公式在 J 列中为每位员工的应发合计工资增加 L2 单元格中的

值(要求:用绝对引用单元格方式)；

任务 2：将左侧数据清单中的部门按照行政部，总经办，财务部，信息中心，

生产 1部，生产 2部，销售管理部，供应部，人力资源部，工程研发部的顺序进

行排序；

任务 3：根据左侧数据清单，以 L15 单元格为起点建立数据透视表，数据要

求按“部门”统计“通讯补助”、“全勤奖”和“新应发合计”的合计，并增加

“新应发合计”计数、平均值、最大值和最小值；列标题名称分别为“部门”，

“通讯补助合计”，“全勤奖合计”,"新应发合计合计"，“新应发合计计数”，

“新应发合计平均值”，“新应发合计最大值”，“新应发合计最小值”。

（十一）根据要求，进行期初余额试算平衡表的数据分析。（6分）

任务描述：左侧是某公司 10 月的余额表数据，请你根据下列要求进行数据

分析。

任务 1：根据左侧数据清单，使用 SUMIF 函数计算 H2:H5 单元格区域的各项

费用总额，使用公式计算 H6:H7 单元格区域的相关数据，在 H1 单元格使用 IF

函数判断期初试算平衡检查结果；

任务 2：按照下面图表示例图片制作资产、负债、所有者权益、成本四项数

据总额对比的二维簇状柱形图，图表标题、样式等各项内容要与图片示例相同。

各项费用总额及检测结果标记规则如下：

资产总额=科目代码以1开头的期初借方余额总和-科目代码以1开头的期初贷方

余额总和

负债总额=科目代码以2开头的期初贷方余额总和-科目代码以2开头的期初借方
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余额总和

所有者权益总额=科目代码以3开头的期初贷方余额总和-科目代码以3开头的期

初借方余额总和

成本总额=科目代码以4开头的期初借方余额总和-科目代码以4开头的期初贷方

余额总和

试算平衡检测结果标注规则：如果资产＋成本=负债＋所有者权益，显示“经试

算已平衡！”，否则显示“试算不平衡，请查明原因！”。

（十二）根据财务数据处理与分析的结果进行报告呈现。（6分）

任务描述：请根据【试题十一“期初余额试算平衡表”】所进行的数据处理

与分析的结果，使用演示文稿进行呈现报告编写。

任务 1：添加第一张幻灯片，版式为：标题幻灯片；切换效果：梳理

②主标题为：“第十届星光计划大赛”，艺术字样式：渐变填充-亮石板灰，字

体：微软雅黑 ， 字号：66，加粗，阴影；为主标题添加进入动画：单击时自底

部非常快(0.5 秒)飞入副标题为：“数据分析结果呈现”，艺术字样式：图案填

充-深色上对角线，阴影，字体：微软雅黑 ， 字号：24，阴影；

⑤为副标题添加进入动画：在上一动画之后由内中速(2 秒)盒庄呈现

任务 2：

添加第二张幻灯片，版式为：标题和内容；切换效果：溶解

②标题为：“科目余额表介绍”，字体：黑体， 字号：40，加粗，阴影；文字

颜色 R:38，G:38，B:38

3 为标题添加进入动画：单击时自左侧非常快(0.5 秒)擦除

内容文本如下：

“科目余额表在资产负债表里反映的是月末各资产负债的金额。在各明细分
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类账中反映的是各明细帐户最新金额。我们所申报的资产负债表是根据总分类账

各科目余额的最新数据申报的。

科目余额汇总表亦称“总账余额汇总表”，它是按照总账科目余额编制的。

总账科目余额就是在总账的一级科目的余额，如现金科目，就是现金科目的

余额。

每个总账科目，凡使用的都会有科目余额，这个余额要与该科目的明细账的

余额之和一致。分类登记，登记方法取决于单位企业采用账务处理程序。”

内容文本，字体：宋体， 字号：18，黑色 文本 1

为内容添加进入动画：在上一动画之后中速(2 秒)扇形展开

任务 3：

添加第三张幻灯片，版式为：两栏内容；切换效果：百叶窗

②标题为：“要素费用对比分析”，字体：黑体， 字号：40，加粗，阴影；文

字颜色 R:38，G:38，B:38

③为标题添加进入动画：单击时左右向中间收缩非常快(0.5 秒)劈裂

④第一栏内容文本为：右图呈现了本期期末各项要素费用总额对比分析。

⑤内容文本，字体：宋体， 字号：18，黑色 文本 1；

⑥为第一栏添加进入动画：在上一动画之后跨越非常快(0.5 秒)棋盘

⑦第二栏内容中添加分析结果的柱状图（图片）；

⑧为第二栏添加进入动画：在上一动画之后由内中速(2 秒)圆形扩展
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