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	第十届“星光计划”职业院校技能大赛
	会计技能-赛项样题
	注意事项
	背景资料
	日常业务
	1.提取备用金（此业务有岗位流程：出纳-会计主管）
	2.报销差旅费（此业务有岗位流程：员工 -会计主管-出纳）
	3.报销差旅费（此业务有岗位流程：员工 -生产主管-会计主管-出纳）
	4.报销办公费（此业务有岗位流程：员工 -总经理-会计主管-出纳）
	5.报销水费
	6.支付广告费
	7.领用原材料
	8.缴纳税费
	9.收到债券本息
	10.收到货款
	11.采购到货，支付货款（此业务有岗位流程：员工-采购主管-会计-会计主管--总经理-出纳）
	12.采购到货，支付运费（此业务有岗位流程：员工-采购主管-会计-会计主管—出纳-会计主管）
	13.收到采购发票
	14.采购入库
	15.采购入库
	16.签订销售合同
	17.生产加工
	18.领用半成品
	19.采购到货，支付货款（此业务有岗位流程：员工-采购主管-会计-会计主管--总经理-出纳）
	20.领用半成品
	21.领用原材料
	22.半成品入库
	23.领用半成品
	24.领用包装物
	25.产品入库
	26.销售出库（此业务有岗位流程：会计-会计主管）
	27.销售出库（此业务有岗位流程：会计-会计主管）
	28.销售退货（此业务有岗位流程：会计-会计主管）
	29.收到货款
	30.计提职工工资及社保费用
	31.缴纳社保
	32.原材料盘点
	33.购买固定资产（此业务有岗位流程：出纳-会计主管）
	34.采购工程材料
	35.工程结算
	36.固定资产报废（此业务有岗位流程：出纳）

	期末业务
	1.计提资产折旧
	2.分配制造费用
	3.完工产品成本计算
	4.销售成本结转
	5.结转增值税
	6.计提附加税
	7.计提所得税
	8.结转损益
	9.结账

	报表
	1.编制资产负债表
	2.编制利润表



