
第十届“星光计划”职业院校技能大赛

会计技能-赛项样题

注意事项

请考生仔细阅读本考试须知，本部分无答题操作。

特别说明：本试题为竞赛平台练习试题，仅用于提高平台操作技能。由协同办公管理、智能

财务处理、供应链业务处理等部分组成。

本试题考试时间为 180 分钟，采用倒计时方式进行，试卷满分为 100 分。

答题说明：

（1）本套资源预置了上海长城机械有限公司 2019 年 6 月一个月信息化业务，以工作流程形

式给出了具体工作节点和办理业务背景资料，请考生认真审题，完成全部工作节点的操作。

（2）T+业务处理”附有岗位流程，每笔业务有 1 个或多个岗位流程工作节点，每个工作节

点中有具体的工作任务，其中电算化 T+业务处理需要在 T+平台中处理，其他工作节点需要

点击“办理业务”按钮完成。试题题面没有特别说明的情况下，每一笔经济业务单独生成一

张会计凭证。

（3）初次使用此系统的选手请先前往首页查询系统操作和答题指导。

（4）拖动小题板右下角可以调整小题板页面大小。

背景资料

上海长城机械有限公司在行业内是一家著名企业，在全国省级城市设有办事处，公司总

部下设行政部、财务部、采购部、生产部、销售部、仓管部、市场部、物流部和售后服务部。

性质：自然人有限责任公司

地址：上海市浦东新区民生路 1388 号

统一社会信用代码：210022550134576
法定代表人：陈文

注册资本：人民币 500 万元

电话：021—65278829
开户银行：工商银行上海北地支行

账号：36002483777001
岗位人员及 T+登录信息



竞赛考核岗位与企业信息化工作岗位对应关系

备注：对于不考核岗位，系统会自动给出相应步骤的答案，学生只需要点击保存试题查看结

果即可。

对于“员工”岗位的签章，如果业务描述中指明了员工姓名，则按照业务描述中的员工姓名

进行签章，如果业务描述中没有指明员工姓名，则按照“李梓涵”进行签章。

规章制度

日常业务

1. 提取备用金（此业务有岗位流程：出纳-会计主管）

2019 年 6 月 1 日，出纳开具现金支票，提取备用金。



1.1 出纳填制现金支票

1.2 会计支票盖章

2. 报销差旅费（此业务有岗位流程：员工 -会计主管-出纳）

2019 年 6 月 2 日，总经理陈文报销公务出差差旅费，出纳网银转账支付（电子回单金额略）。







2.1 员工填写报销单

2.2 会计主管审核报销单



2.3 出纳支付报销款

3. 报销差旅费（此业务有岗位流程：员工 -生产主管-会计主管-出纳）

2019 年 6 月 3 日，生产部员工刘宇报销参加生产交流会差旅费，出纳网银转账支付余款（电

子回单金额略）。





3.1 员工填写报销单

3.2 生产主管审核报销单

3.3 会计主管审核报销单



3.4 出纳支付报销款

4. 报销办公费（此业务有岗位流程：员工 -总经理-会计主管-出纳）

2019 年 6 月 4 日，行政部购买办公用品，报销办公费，出纳现金付讫。

4.1 员工填写报销单

4.2 总经理审核费用报销单

4.3 会计主管审核费用报销单

4.4 出纳支付费用

5. 报销水费

2019 年 6 月 5 日，通过网银支付 6 月生产用水水费。





6. 支付广告费

2019 年 6 月 5 日，通过网银支付上海智行广告有限公司 6-12 月网络搜索广告费。



7. 领用原材料

2019 年 6 月 5 日，一车间从原材料库领用原材料，用于车间日常使用。

8. 缴纳税费

2019 年 6 月 5 日，缴纳上月增值税及附加税。



9. 收到债券本息

2019 年 6 月 5 日，收到中车集团有限公司支付的债券本息。

10. 收到货款

2019 年 6 月 5 日，收到上海天华有限公司预付货款。



11. 采购到货，支付货款（此业务有岗位流程：员工-采购主管-会计-会计主管--总经理-

出纳）

2019 年 6 月 5 日，收到天津南方有限公司发来的货物及增值税专用发票，货物验收入库，

通过网银支付货款。





11.1 员工填制付款单

11.2 采购主管审核付款单

11.3 会计审核付款单

11.4 会计主管审核付款单

11.5 总经理审核付款单

11.6 出纳支付货款



12. 采购到货，支付运费（此业务有岗位流程：员工-采购主管-会计-会计主管—出纳-会

计主管）

2019 年 6 月 6 日，收到上海康明有限公司发来的货物及增值税专用发票，同时收到运费发

票，货物验收入库，开出转账支票支付运费，货款尚未支付。



12.1 员工填制付款单



12.2 采购主管审核付款单

12.3 会计审核付款单

12.4 会计主管审核付款单

12.5 出纳填制支票

12.6 会计主管支票盖章

13. 收到采购发票

2019 年 6 月 9 日，收到北京天山仪表厂开具的增值税专用发票。





14. 采购入库

2019 年 6 月 10 日，收到北京天山仪表厂发来的货物，验收入库。



15. 采购入库

2019 年 6 月 10 日，收到上海天华有限公司发来的货物及增值税专用发票，货物验收入库。



16. 签订销售合同

2019 年 6 月 10 日，与上海天华有限公司和北方有限公司签订销售合同。





17. 生产加工

2019 年 6 月 11 日，根据销售订单进行生产加工安排。







18. 领用半成品

2019 年 6 月 12 日，一车间领用半成品。



19. 采购到货，支付货款（此业务有岗位流程：员工-采购主管-会计-会计主管--总经理-

出纳）

2019 年 6 月 13 日，收到北京天山仪表厂发来的货物及增值税专用发票，货物验收入库，通

过网银方式支付货款。



19.1 员工填制付款单



19.2 采购主管审核付款单

19.3 会计审核付款单

19.4 会计主管审核付款单

19.5 总经理审核付款单

19.6 出纳支付货款

20. 领用半成品

2019 年 6 月 13 日，半成品生产完工入库，一车间领用原材料及半成品。



21. 领用原材料

2019 年 6 月 14 日，一车间领用原材料。

22. 半成品入库

2019 年 6 月 15 日，半成品生产完工入库。



23. 领用半成品

2019 年 6 月 15 日，一车间领用半成品。

24. 领用包装物

2019 年 6 月 16 日，销售部领用包装箱。

25. 产品入库

2019 年 6 月 17 日，产品生产完工入库。



26. 销售出库（此业务有岗位流程：会计-会计主管）

2019 年 6 月 18 日，向上海天华有限公司发出货物，开具增值税专用发票。

26.1 会计开具发票

26.2 会计主管审核发票



27. 销售出库（此业务有岗位流程：会计-会计主管）

2019 年 6 月 18 日，向北方有限公司发出货物，开具增值税专用发票。

27.1 会计开具发票

27.2 会计主管审核发票

28. 销售退货（此业务有岗位流程：会计-会计主管）

2019 年 6 月 23 日，向上海天华有限公司销售的山地 26 寸因质量问题发生退货，当天收到

对方退回的货物，开具红字增值税专用发票给对方。



28.1 会计开具发票

28.2 会计主管审核发票



29. 收到货款

2019 年 6 月 28 日，收到上海天华有限公司支付的货款。

30. 计提职工工资及社保费用

2019 年 6 月 28 日，计提本月工资及社保费。

31. 缴纳社保

2019 年 6 月 30 日，缴纳当月社保。

32. 原材料盘点

2019 年 6 月 30 日，库存原材料发生盘亏，根据处理意见进行账务处理。



33. 购买固定资产（此业务有岗位流程：出纳-会计主管）

2019 年 6 月 30 日，向上海利同电子有限公司采购联想服务器一台，开出转账支票支付货款。



33.1 出纳填制支票

33.2 会计主管审核支票

34. 采购工程材料

2019 年 6 月 30 日，向上海东伦建材有限公司采购专用油漆，收到对方开来的增值税专用发



票，通过网银方式支付货款。



35. 工程结算

2019 年 6 月 30 日，焊接房自建完成，进行工程结算。

36. 固定资产报废（此业务有岗位流程：出纳）

2019 年 6 月 30 日，经批准将空气压缩机进行报废处理，收到残料处理收入，向对方开具增

值税专用发票。



36.1 出纳填制收据

期末业务

1. 计提资产折旧

2019 年 6 月 30 日，计提本月固定资产折旧。



2. 分配制造费用

2019 年 6 月 30 日，分配本月制造费用。

3. 完工产品成本计算

2019 年 6 月 30 日，结转本月完工入库产品成本。



4. 销售成本结转

2019 年 6 月 30 日，结转本月销售成本。

5. 结转增值税

2019 年 6 月 30 日，结转本月增值税。

6. 计提附加税

2019 年 6 月 30 日，计提当月附加税。



7. 计提所得税

2019 年 6 月 30 日，计提当月企业所得税。

8. 结转损益

2019 年 6 月 30 日，结转当月损益类科目。



9. 结账

2019 年 6 月 30 日，进行出纳签字、审核凭证及凭证记账，完成业务结账和财务结账。

报表

1. 编制资产负债表

2019 年 6 月 30 日，资产负债表编辑并生成 2019 年 6 月份数据。

2. 编制利润表

2019 年 6 月 30 日，利润表编辑并生成 2019 年 6 月份数据。
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