一、登录系统：

请先登录上海职教在线（www.shedu.net）点击页面右上角的“星光计划”，如下图：
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或直接访问star.shedu.net进入星光计划官方网站后使用用户名和密码在规定的报名时间内登录报名管理系统，如下图：
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登录后进入报名管理系统首页，如下图：
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二、学校基本情况
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进入系统后，点击左侧菜单栏“学校基本情况”，请用户首先填报学校基本情况，系统预先录入学校名称、学校代码、校长、地址、邮政编码、联系电话，填报时间系统默认，请用户自行填报学校填报人与联系电话，并核对其他系统预录入的信息，确认无误后点击“提交”。
注：初始用户名与密码事先分发给学校，学校可对初始密码进行修改。

三、填报指导教师信息

进入系统后，点击左侧菜单栏“指导教师信息”，请用户点击“添加”录入比赛项目所对应的指导教师信息，添加完毕后用户可针对每条教师信息进行编辑与删除，如下图：
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点击“添加”后的具体填报页面如下：
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请用户输入本校参加星光计划比赛的参赛选手所对应的所有指导教师的教师信息，输入教师姓名、身份证、联系方式、学历、所学专业与职称，确认无误后点击“提交”。

四、提交初赛数据
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进入系统后，点击左侧菜单栏“初赛报名”，系统要求用户上传初赛数据资料，点击“添加项目信息”进入上报页面，如下图：
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点击“添加”进入具体填报页面，如下图：
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选择比赛项目，并填写参赛人数、参赛时间、一等奖人数、二等奖人数与三等奖人数，确认无误后点击“提交”并返回上一页点击“添加初赛参赛信息”继续录入项目初赛各专业具体参赛情况，用户可对每条初赛项目情况进行编辑或删除，如下图：
[image: image10.jpg]HIRSHER SYRERES  YEERES

HBRSHRES

e
2= ERSVER EZEUEEAR ZEWERSAR B

1 e Y 2 ™




点击“新增”增加初赛各专业具体参赛情况，如下图：
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所有初赛数据录入完毕并保存后关闭上述页面，并刷新以下页面，添加的初赛统计表即会显示：
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系统预先导入本校在籍学生数与开设专业数，初赛项目数、学生参赛人数、学生获奖人数会根据用户填报的初赛信息自动汇总统计，请用户自行选择是否组织初赛和是否上报纸质材料并上传初赛资料，确认所有信息无误后点击“提交”。

五、决赛报名编辑
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进入系统后，点击左侧菜单栏“决赛报名-高职”，选择项目大类并依次选择项目小类，学校名称与项目名称为系统默认。用户自行填写领队教师、手机号、联系电话、Email，并点击“保存”。已经有领队信息的情况下系统自动读取领队信息，若需要修改领队信息，修改完毕后点击“保存”。
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填写完领队信息后，用户继续填报指定参赛人员名单和随机候选人员名单，高职学生报名信息可采用导入形式，使用表格导入前请点击“模板点击下载”下载excel模板，包括姓名、性别、出生省份、民族、国别、证件类型、证件号、入学日期、年级、来源、学历、专业代码、专业名称、指导老师、是否指定，是否指定是指是否为指定的选手，此列只需在指定选手行标明“是”即可。专业代码和专业名称请使用2015年教育部公布的新专业目录中的专业名称。excel文档数据填报无误后点击“导入excel”批量导入该项目的所有参赛选手信息，如下图：

[image: image15.jpg]REREHE

RERERE
mEAS WMEREAS v EERL aTES
ExEE
FRET: _ISHRETR TS aFES EvEo R
R S8 T
(=23
AREBSA : ERSETH
HEEEAR +

HE #3 EiE B3 HEEs  EER MEER XF ¥H 0 SUsHR s

=T e



若导入模板中指导教师姓名未在指导教师信息库中，则系统不予导入，请用户先行完善指导教师信息库后再导入模板。若信息有误，请点击“[image: image16.jpg]


”直接修改或删除，若需要逐条添加报名数据请点击“[image: image17.jpg]


”，系统每导入一次数据都会覆盖已导入的数据，请学校谨慎操作，如下图：
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系统自动保存导入数据，若确定上报信息无误，请点击“上报”提交决赛报名信息。
请注意，团体全能项目由系统根据抽取办法将导入数据自动由上而下分组，若用户上报数据有误需要删除某条分组内的选手数据重新上报，请直接重新导入修改后的excel表格，系统会直接覆盖原始数据。
六、报名信息查询

系统除了比赛报名之外，还提供报名信息查询功能，点击左侧菜单栏“报名信息查询-高职”，如下图：
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用户可在该栏目查看本校报名的所有参赛项目与指定参赛人数、随机候选人数、参赛总人数等项目信息和汇总信息，用户可点击“导出”本地保存该项目的参赛选手信息表。

用户点击参赛项目名称可查看参赛人员报名信息与参赛号、获奖等第，如下图：
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七、教师决赛报名编辑
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进入系统后，点击左侧菜单栏“教师报名-高职”，点击“添加”选择参赛项目并录入参赛教师数据，包括教师姓名、分组信息、性别、出生省份、学历、职称、民族、国别、证件类型、证件号、毕业专业、执教专业，确认无误后点击“保存”。 若信息有误，请点击“[image: image22.jpg]


”直接修改或删除。
八、教师报名信息查询

系统除了比赛报名之外，还提供报名信息查询功能，点击左侧菜单栏“教师报名查询-高职”，如下图：
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用户可在该栏目查看本校报名的所有参赛项目与参赛人员等基本信息和获奖信息，用户点击“查看”可查看参赛人员报名信息，如下图：
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九、高职竞赛
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用户点击左侧菜单栏“高职竞赛”可在该栏目下载高职学生组和教师组的竞赛方案和竞赛样题。选择“组别”和“样题或方案”点击“[image: image26.png]a=g |



”可进行搜索。
